vg Sibelius-opisto

ITimeenlinna - [Tattula - Janakkala

TIETOSUOJASELOSTE
Henkilotietolaki (523/99) 10 §
Laatimispaiva 25.4.2018
(korjattu 16.8.2022)

1. Rekisterinpitaja

Sibelius-opiston kannatusyhdistys ry
Sibelius-opisto

Paasikiventie 2

13200 Hameenlinna

Puhelin 03 644 6711

2. Rekisterinpitdjan vastuuhenkild

Rehtori Mika Hakala
mika.hakala@sibeliusopisto.fi
050544 0518

2a. Rekisterinpitajan yhteyshenkilo

Rehtori Mika Hakala
mika.hakala@sibeliusopisto.fi
050544 0518

3. Rekisterin nimi

Sibelius-opiston tyénhakijarekisteri

4. Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus / rekisterin
kayttotarkoitus

Ty6paikkailmoitusten ja — hakemusten kasittely ja henkilon valinta
Sibelius-opiston tydsuhteiseen.

5. Rekisterin tietosisalto

Tyonhakijan henkilotiedot, jotka koostuvat nimestd, syntymaajasta
ja sukupuolesta.

Yhteystiedot, jotka koostuvat sdhkdpostiosoitteesta, |dhiosoitteista
maatietoineen ja puhelinnumeroista.

Hakijan koulutusta, kielitaitoa ja tyokokemusta sekd muuta
haettavan ty6paikan kannalta olennaista osaamista (mm.
opetukselliset ansiot) koskevat tiedot.

Suosittelijat ja mahdolliset lisatiedot hakemukseen seka avoimia
hakemuksia koskevat hakutoiveisiin liittyvat tiedot.

Liitemuodossa haettavana olevasta tyopaikasta riippuen
ansioluettelo, hakemus, opetusportfolio, yhteiskunnallinen
vuorovaikutus ja toiminta seka kansainvalinen toiminta ja muut
tehtdvan tayttamisen kannalta olennaiset tiedot.

Hakemuksia sdilytetdan 6 kuukautta hakuajan paattymisesta.
Avoimia hakemuksia sdilytetddn 12 kuukautta hakemuksen
jattamisesta. Tehtdvaan valitun henkilén hakemus liitteineen
sailytetdan pysyvasti jarjestelmassa seka tulostettuna arkistossa.

5a. Rekisteria kayttavat
tietojarjestelmat

Ei tietojarjestelmia kdytossa

6. Sdaannonmukaiset tietoldhteet *

Sahkopostitse hakijan itse lahettamat



mailto:mika.hakala@sibeliusopisto.fi

7. Tietojen sadannonmukaiset
luovutukset

Rekisterista luovutetaan tietoja vain asianosaisasemassa olevalle
tai lakiin perustuvan oikeuden nojalla. Tietoja voidaan luovuttaa
asianosaisen suostumuksella myds muuhun tarkoitukseen.

8. Tietojen siirto EU:n tai
Euroopan talousalueen
ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

9. Rekisterin suojauksen
periaatteet

Rekisterinpitaimiseen kaytettyjen tietojarjestelmien hallinnassa
noudatetaan Sibelius-opiston tietoturvasdannostoa ja — ohjeita.

Rekisteritietojen kayttamiseen ovat oikeutettuja valintapaatoksen
tekemiseen ja valmisteluun osallistuvat.

Tyontekijat ovat tydsopimuksissaan sitoutuneet siihen, etteivat
kayta hyvdkseen eivatka ilmaise sivullisille, mitd ovat saaneet
tietoonsa tydssaan tai muutoin tyonantajan liike- tai
ammattisalaisuuksia. Salassapitovelvollisuus on voimassa
tydsuhteen paatyttyakin.

10. Rekisteroidyn tarkastusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itsedaan koskevat rekisteritiedot.
Tarkastusoikeus toteutetaan viivytyksetta ja sen kdyttdminen on
maksutonta kerran vuoden aikana toteutettuna Hetil 26 §.

Tarkastusoikeus voidaan evata ainoastaan poikkeustapauksissa
Hetil 27 §.

Tarkastuspyynt6 tehdaan henkilokohtaisesti tai luotettavalla
tavalla varmennetulla asiakirjalla. Rekisteréidyn henkil6llisyys
tarkastetaan ennen tietojen antamista. Rekisterdidylld on oikeus
tutustua ja ndhda itsedan koskevat tiedot ja pyynnosta saada kopit
niista kirjallisena Hetil 28 §.

11. Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti
tai rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai
taydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta
virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut
henkilotieto. Rekisterinpitdjan on myos estettava tallaisen tiedon
levidminen, jos tieto voi vaarantaa rekisterdidyn yksityisyyden
suojaa tai hanen oikeuksiaan Hetil 29 §.

Tarkastusoikeuden toteuttamiseksi ja tiedon korjaamiseksi tulee
ottaa yhteytta rekisteria hoitavaan henkiloon.

* Hetil 10 § ei edellytd nimenomaisesti tiedon merkitsemistd, mutta se on tarkoituksenmukaista merkita
rekisterodityjen tiedonsaantioikeuksien kannalta. Se myds kuvaa osaltaan rekisterin tietosisaltoa.




